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LEI COMPLEMENTAR N°076/2025, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2025.

ALTERA AS ATRIBUICOES DO CARGO DE CHEFE DA DIVISAO DE
EDUCACAO E CRIA O CARGO DE COORDENADOR DO
TRANSPORTE ESCOLAR NA LEI COMPLEMENTAR N° 001/2015
(LEI DE ATRIBUICOES) E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

PEDRO PAULO PINTO, PREFEITO MUNICIPAL DE DELFINOPOLIS, Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribui¢oes legais e em conformidade com a Lei Organica Municipal,
faz saber, que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e, ele sanciona e promulga a seguinte lei
complementar:

Art. 1.° - Ficam alteradas as atribui¢des do cargo comissionado de Chefe da Divisdo de
Educagéo - CBO/MTE: 1114-15, nos seguintes termos:

AtribuicGes: Assessorar 0 Secretario Municipal de Educacdo na formulacdo e execucdo das politicas
publicas educacionais. Participar da elaboracdo e execucdo do orcamento da Secretaria de Educacao.
Acompanhar programas federais e estaduais (PDDE, PNAE, PNATE, PNLD, FUNDEB e outros).
Elaborar pareceres técnicos, relatérios e documentos oficiais. Auxiliar na elaboracdo de portarias,
resolucdes, instrucdes normativas e demais atos administrativos da educacgéo. Interagir com érgéos de
controle, conselhos educacionais (CME, CAE, CACS-FUNDEB) e institui¢cdes parceiras. Representar
a Secretaria em reunides, conferéncias, grupos de trabalho, capacitacbes e eventos educacionais.
Acompanhar auditorias, fiscalizacbes e inspecdes educacionais. Organizar documentacdo e
informacdes necessarias para prestacoes de contas dos programas educacionais. Planejar e coordenar
o levantamento anual e periodico das necessidades de materiais didaticos, pedagogicos, escolares, de
limpeza, escolar, equipamentos e mobilidrios para todas as unidades educacionais do Municipio.
Supervisionar e acompanhar 0s processos de compra, aquisi¢cdo, contratacdo e distribuicdo de bens e
servicos destinados a rede municipal de ensino, em conformidade com a Lei de Licitagdes e normas
municipais. Controlar o estoque central da educacédo, assegurando organizagdo, registro, inventario,
conservacdo, entrada e saida de materiais, mantendo sistemas e relatorios atualizados. Monitorar e
garantir a distribuicdo equitativa e tempestiva de materiais, livros, kits escolares, uniformes, géneros
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alimenticios e demais insumos as escolas e centros educacionais. Acompanhar 0 consumo e a reposicao
dos itens de estoque, avaliando indicadores de uso, consumo médio, perdas, desperdicios e necessidade
de redistribuicdo. Coordenar a conferéncia de materiais recebidos, verificando conformidade com notas
fiscais, contratos e especificagdes técnicas. Elaborar relatérios de movimentacdo de estoque,
distribuicdo, consumo e previsdes de demanda para subsidiar decisdes administrativas e orcamentarias.
Zelar pela conformidade e transparéncia dos processos de suprimentos, em alinhamento com
auditorias, 6rgdos de controle e demais normativas administrativas. Executar outras tarefas correlatas

determinadas pelo Chefe do Executivo ou Superior imediato.

Requisitos: Ensino Médio Completo e conhecimentos basicos em informatica.
Vencimento Basico Mensal: R$ 2.986,71 (dois mil novecentos e oitenta e seis reais e setenta e um

centavos).

Art. 2.° - Fica criado dentro do Quadro de Empregos e Salarios deste Municipio, o cargo
de provimento comissionado de Coordenador do Transporte Escolar, a ser incluido no art. 5°, 1, da

Lei Complementar n°® 001/2015, nos seguintes termos:

Cargo: Coordenador do Transporte Escolar

CBO/MTE: 1421-05

Carga horaria de Trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Atribuicdes: Planejar e organizar as rotas, itinerarios, horérios e demandas do transporte escolar da
rede municipal. Elaborar estudos técnicos de viabilidade de rotas, quilometragem, tempo de percurso
e cobertura territorial. Programar ajustes periddicos de acordo com calendario escolar, fluxo de
matriculas e necessidades da Secretaria Municipal de Educacgdo. Supervisionar motoristas, monitores,
fiscais e demais servidores envolvidos na execugdo do transporte escolar. Acompanhar diariamente a
operacdo, solucionando ocorréncias, irregularidades e situacdes emergenciais. Verificar cumprimento
de horarios, rotas autorizadas e normas de seguranca. Coordenar o uso da frota propria e contratada,
realizando controle de quilometragem, combustivel, manutencdo preventiva e corretiva. Solicitar e
acompanhar servigos mecanicos, revisao, troca de pneus, alinhamento, balanceamento e manutencdes

obrigatorias. Checar documentacdo dos veiculos: licenciamento, autorizacdo do DETRAN, tacografo,
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seguro, vistoria, laudo de inspecédo etc. Manter atualizado o cadastro de veiculos, motoristas e rotas.
Garantir o cumprimento da legislacdo de transporte escolar, incluindo: Codigo de Transito Brasileiro
(CTB); Resolucdes do CONTRAN; Normas de seguranca veicular; Regras de transporte de criancas e
adolescentes. Realizar ou supervisionar inspecdes de seguranca nos veiculos. Elaborar relatorios de
rotas, consumo, custos, ocorréncias e desempenho dos servigos. Preparar documentos, relatorios,
planilhas e informacdes para fiscalizacdo de 6rgdos de controle (MP, TCE, DETRAN, MEC).
Controlar escalas, frequéncia, horarios e produtividade dos servidores vinculados ao transporte escolar.
Manter documentacdo dos veiculos e motoristas organizada e atualizada. Acompanhar, fiscalizar e
avaliar contratos de transporte escolar terceirizado. Registrar ndo conformidades e aplicar medidas
corretivas. Acompanhar pagamentos, medicOes, verificacdes de quilometragem e relatdrios enviados
pelas empresas. Atuar de forma integrada com a Secretaria Municipal de Educacéo, fornecendo dados
para planejamento escolar, distribuicdo de alunos e definicdo de novos pontos de embarque.
Acompanhar demandas de alunos com deficiéncia, mobilidade reduzida ou necessidades especificas,
adequando rotas. Atender pais, escolas, conselhos e comunidade sobre davidas, reclamacgbes e
sugestodes relativas ao transporte escolar. Representar o setor em reunides, inspecdes, fiscalizacdes e
eventos. Controlar estoque de pecas, pneus, combustiveis, lubrificantes e insumos necessarios a
manutencdo da frota da educacgéo. Solicitar compras de materiais, elaborando previsdes de consumo e
justificativas técnicas. Registrar entrada, saida e consumo de materiais, mantendo inventario
atualizado. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo ou Superior

imediato.

Requisitos: Ensino Médio Completo e conhecimentos basicos em informatica.
Vencimento Basico Mensal: R$ 2.986,71 (dois mil novecentos e oitenta e seis reais e setenta e um

centavos).

Paragrafo Unico - O cargo de Coordenador do Transporte Escolar sera incluido no Quadro
de Empregos e Salarios deste Municipio, no provimento comissionado previsto na tabela do artigo 5°,
I, da Lei Complementar n® 001/2015 do Anexo | da Lei Complementar n® 001/2015.
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Art. 3.° As despesas decorrentes da presente Lei correrdo a conta de dotagdes
orcamentarias proprias do orcamento vigente.

Art. 4.° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposi¢fes em
contrario.

Delfinopolis (MG), 11 de dezembro de 2025.
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